Toiminnanjohtajan tehtaviankuvaus

Lastussa toimii seka lasten arkkitehtuuri- ja ymparistokulttuurikoulu etta

rakennuskulttuurikeskus. Toiminnanjohtaja johtaa naita molempia. Viime vuosina

Lastun toiminta on painottunut lastenkulttuuriin, mutta rakennuskulttuurin

edistdminen on edelleen ajankohtaista mm. soveltuvien hankerahoitusten kautta.

Arkkitehtuuri- ja ymparistokulttuurikoulu Lastun toimintaa ohjaa saman niminen
rekisterdity yhdistys. Yhdistyksen tarkoituksena on tukea ja edistaa arkkitehtuurin ja

ymparistokulttuurin opetusta. Koululla on hallitus, jossa toiminnanjohtaja on esittelija

ja sihteeri.

Toiminnanjohtajan keskeisimmat tehtavat:

toiminnan taiteellis-pedagoginen johtaminen

rahoitushakemuksien laatiminen, niihin liittyvien hankkeiden ideointi ja
toteutuneiden hankkeiden raportointi yhdessa muun henkiléstdon kanssa
arkkitehtuurin, ymparistokasvatuksen, lastenkulttuurin seka taide- ja
kulttuurialojen kehityksen seuranta ja Lastun toiminnan linkitys ajankohtaisiin
teemoihin

henkildstdhallinto ja toiminnan resurssien pitkajanteinen suunnittelu
taloushallinnon suunnittelu ja seuranta yhdessa talousvastaavan kanssa
laajojen yhteistydverkostojen yllapito ja toimiminen niissd (mm. Suomen
lastenkulttuurikeskusten liitto)

osallistuminen koulun hallituksen kokouksiin, toimintakertomusten ja -
suunnitelmien teko, taloustilanteen raportointi seka osallistuminen
tilinpaatoksen valmisteluun yhdessa tilitoimiston ja talousvastaavan kanssa
uusien tyontekijoiden rekrytointi ja henkildston tydhyvinvoinnista huolehtiminen
kuntouttavan tyotoiminnan ja palkkatukityollistdmisen jarjestaminen

Muita tehtavia:

tiedottaminen yhdessa muun henkildston kanssa (sisdinen ja ulkoinen), some,
nettisivut, tiedotusvalineet

osallistuminen tapahtumien ja nayttelyiden jarjestelyihin ja itse tapahtumiin
opetustehtavat ja sijaistamiset

ajantasaisen opetusvalineiston ja -materiaalien, kaluston, irtaimiston hankinta,
hoito ja huolto yhdessa henkilokunnan kanssa

Lastun kirjaston ja arkistojen yllapidosta huolehtiminen

huolehtiminen alueen turvallisuudesta, kunnossapidosta ja yleisesta
jarjestyksesta yhdessa henkilokunnan ja ulkopuolisten toimijoiden kanssa






